UBND XA SIN THAU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PTDT BAN TRU Péc 1ap — Tw do — Hanh phiic
THCS LENG SU SIN
Sé: /M _S /QD-THCS Sin Thau, ngay 06 thang 10 ndm 2025
QUYET PINH

Ban hanh Ngi quy co quan ctia Truong PTDTBT THCS Leng Su Sin
Nam hoc 2025 - 2026

HIEU TRUONG TRUONG PTDTBT THCS LENG SU SIN

Can cir Lugt Gido duc sé 43/2019/QH 14 ngay 14 thing 6 nim 2019

Cdn cir Nghi dinh s6 145/2020/NP-CP ngay 14 thing 12 ndm 2020 cia
Chinh phu quy dinh chi tiét va hudng déan thi hanh mét sé diéu ciia BS ludt lao
dong vé dieu kién lao dong va quan hé lao dong;

Can cir Nghi dinh sé 112/2020/ND-CP ngay 18 thdng 9 ndm 2020 ciia
Chinh phii quy dinh vé xit Iy ky ludt cdn b, céng chire, vién chirc;

Cdn cit Théng tir s6 32/2020/TT-BGDDT ngay 15 théng 9 nim 2020 ciia

B¢ truong Bé Gido duc va Dao tao Ban hanh Diéu Ié truong Trung hoc co so,
trung hoc phé théng va trung hoc phé théng cé nhiéu cap hoc;

Cdn cir ké hoach sé6 79/KH - THCS ngay 31 théng 08 ndm 2025 ké
hoach gido duc nam hoc 2024-2025 cua triwong PTDT Bdn trii THCS Leng Su
Sin.

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Néi quy co quan ciia Trudng
PTDTBT THCS Leng Su Sin ndm hoc 2025- 2026.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Cac Ong( Ba) Ph6 Hiéu Trudng, TS trudng céc td, cac bd phan,
ca nhén ¢4 lién quan chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- Phong VHXH (b4o cio);

- Nhu Diéu 3 (thye hién);
- Luu: VT,
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AN NAM HQC 2025 - 2026
PTBT THCS Leng Su Sin

Dicu 1. Pham vi va doi tugng Ap dung

Noi quy nay quy dinh thoi gian lam viéc, trét tu, an toan v¢ sinh lao dong;
bao vé tai san; chap hanh quy ché lam viéc cta co quan; nhitng viéc vién chiec,
nguoi lao dong khong dugc lam; hinh thirc ki ludt khi vién chirc, nguoi lao dong
vi pham.

Noi quy nay ap dung ddi véi tét ca can bd, gido vién, cong nhan vién (ké
ca hop déng, khoan viéc) va cac bd phan, cd nhin c6 lién quan cuia trudng
PTDTBT THCS Leng Su Sin.

Piéu 2. Noi dung Ngi quy co quan

1. Thoi gio 1am viéc, thoi gio nghi ngoi

1.1. Thoi gian lam viéc: Tir thir hai dén thir sau hang tuan:

+ Budi sang tir 7 gid 00 phut dén 11 gio phut
+ Budi chiéu tir 14 gid 00 phut dén 17 gié 00 phut

1.2. Can bg, gido vién, nhan vién dugc nghi vao ngay tha 7 va chi nhat
hang tuén (trlr nhan vién bao vé).

1.3. Khi c6 yéu cau, Hiéu trudng s€ triéu tap lam viéc.

2. Trat tu tai noi lam viée

2.1. Pi nhe noéi khé, néi niang lich thié€p, vin minh. Khong xic pham nhén
phiam, danh du, x4m pham théan thé nha gido, nguai lao dong va hoc sinh,

2.2. Khi thyc hién nhiém vuy, can bd, gidao vién, nhan vién va nguoi lao
dong phai thuc hién dang cac ndi quy ctia phap ludt v& nhidm vy va quyén han
dugc giao.

2.3. Khong dugce c6 thai d) hach djch, ctra quyén, gdy khé khin, phién ha
trong quan hé giai quyét cong vige. Cur xir vdi ddng nghi¢p phai than ai, doan
két. Vi phy huynh phai té nhj, lich sy. Khong st dyng nhitng ngdn ngt thiéu

van hoa lam anh huong dén nhan cach nha giao.

|
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2.4, CB-GV-CNV dén co quan trang phuyc chinh t&, gian di pht hgp véi
~ r . k L) “A ’ 1 ’ b A
hoat dong su pham, ding quy dinh vé trang phue cia vién chirc nha nuéc va mdi
\ 1A R A ’ A A - A \ r 9
trudong su pham.(Khong dé réu toe tot, khong mie quan bo, do hé nguc)

3. An toan lao dng, v¢ sinh lao d{ng & noi lam vi¢c

4 2

3.1. Khong mang theo cdc chat dé chay, chét gy nd, déc hai, cac loai vii

khi, hung khi vao truong.

3.2. Khong udng rugu, bia, chat kich thich; khéng hat thudc 14 trong |

khudn vién truong.

4. Viéc bao v¢ tai sin va bi mit cdng tic, bi méit cdng nghé, sé hiru tri

tué ciia Truong

4.1. Viéc quan li tai chinh, tai san cta trudng trung hoc tuan theo cac quy

dinh cta phép lut va cac quy dinh hién hanh ctia B§ Tai chinh, B6 Gido duc va
Pao tao. Cén bd, gido vién, nhan vién, nguoi lao dong va hoc sinh phai c6 trach
nhiém bao quan tai san, trang thiét bi ctia nha truong. Giir gin méi trudng hoc
tap, lam viéc trong lanh, sach dep.

4.2. Thuc hién tét viéc bao vé méi trudong, gilt gin vé sinh chung, bé rac
vao thiing; Thuc hién tiét kiém dién, nudc khi str dung.

4.3. Ngan ngira, canh gidc va phat hién kip thoi céc hanh vi vi pham néi
quy nha truéng va phap luat cua nha nudc, bao cdo cho Hi€u truéng dé xir ly.

4.4. Giir gin tai san, trang thiét bj trén céc 16p hoc, phong hoc by mén va
cac phong chirc nang khac dam bao, ludn sach dep, an toan.

4.5. Néu lam mét mat, hu hong tai san cua nha trudng thi ty theo mirc d§
dé boi thuong thiét hai.

4.6. CB-CNV thuc hién tryc nghi L&, Tét, hé nghiém tuc theo phan cong
ctia Hiéu truong. Ngudi truc phai theo déi moi dién bién trong ca trye va phin
anh kip thoi véi cac co quan chirc ning va Ban Giam Hi¢u nha truong khi ¢o
van dé bat thuimg xay ra; ghi nhin xét vao $0 trye va chju trach nhi¢gm ve phan
ghi nhan xét phién tryc,

5. Viée chhp hanh Quy ché 1am vi¢e vi cde Quy dinh khic cia

Truing
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TAt ca can bg, gido vién, nhan vién nha truong cd trach nhiém chép hanh
Quy ché 1am viéc va cac Quy dinh khac ctia Trudng, néu vi pham s& tly vao
muc do dé xir li theo quy dinh.

6. Nhitng vi¢e vién chire, ngudi lao dfng khong dwge lam

6.1. Troén tranh trach nhiém, thodi thac cong viée hodc nhiém vu duge
giao; gy beé phai, mat doan két; ty y bo viée..

6.2. Str dung tai san cua co quan, td chire, don vi va ctia nhan dén trai vai
quy dinh cua phap luat.

6.3. Phan biét d6i xir dan tdc, nam nit, thanh phﬁn xa hoi, tin ngudng, ton
gido dudi moi hinh thue.

6.4. Loi dung hoat dong nghé nghiép dé tuyén truyén chéng lai chu
truong duong 161, chinh sich cia Pang, phap luat cia Nha nudc hodc gy
phuong hai déi v6i thudn phong, m§ tuc, ddi séng van héa, tinh than ciia nhan
dan va xa hoi.

6.5. Xuc pham danh dy, nhan phim, uy tin ctia ngudi khic trong khi thuc
hién hoat déng nghé nghiép.

6.6. Nhitng viéc khac vién chirc khéng dugc lam theo quy dinh cta Luat
phong, chong tham nhiing, Luat thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi va cic quy
dinh khéc cta phap luat ¢ lién quan.

7. Cac hanh vi vi pham ky luit cia vién chire, nguoi lao dong va cic
hinh thire xir 1y ky luat, trach nhiém vat chit

Vién chirc, ngudi lao dong bi xtr ly ky ludt khi ¢6 hanh vi vi pham phéap
Juat trong céc truong hop sau:

7.1 Vi pham viéc thyc hién nghia vu cuia vién chirc va nhiing viéc vién
chtre khong dugce lam quy dinh tai Ludt vién chiec.

7.2 Vi pham cac nghia vu khac cam két trong hop dong lam viée da ky két
véi don vi sy nghiép cong lap.

7.3 Vi pham phép luft bj Toa an két 4n bing bin dn ¢d higu lye phdp ludt.

7.4 Vi pham quy dinh ctua phip luft vé phong, chdng tham nhiing; thye
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hanh tiét kiém, chong lang phi; binh dang gidi; phong, chong t¢ nan xa hoi va
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cac quy dinh khac cua phap luat lién quan dén vién chirc nhung chua dén mc bi
truy ctru trach nhiém hinh suy.

7.5 Vién chuc, ngudi lao dong lam mét, hu hong trang bi, thiét bj hodc cé
hanh vi khac gy hai tai san cua don vi sy nghiép cong lap thi phai c6 nghia vu
boi thudng theo quy dinh,

7.6 Vién chirc, nguoi lao dong khi thyc hién cong viéc hodc nhiém vu
duoc phén cong co 16i gdy thiét hai cho nguoi khac thi Nha truong phai boi
thuong thiét hai do vién chiic, ngudi lao dong thude quyén quan ly giy ra theo
quy dinh cta phap lut dan su vé trach nhiém bdi thudng thiét hai ngoai hop
ddng. Vién chiic, ngudi lao dong co 16i gay thiét hai cho ngudi khac ma Nha
truong da boi thudng phai cé nghia vu hoan tra cho Nha truong theo quy dinh.

7.2. Vién churc, nguoi lao dong vi pham cac quy dinh cta phép luét trong
qué trinh thuc hién cdng viéc hoac nhiém vu thi tuy theo tinh chit, mirc do vi
pham, phdi chiu mot trong cac hinh thuc ky luét sau: Khién trach; Canh cdo;
Cach chirc (4p dung riéng cho cdn bd quén li); Budc thoi viéc. Vién chirc, nguoi
lao dong bi ky luat bing mot trong cac hinh thirc trén con cé thé bi han ché thuc
hién hoat dong nghé nghiép theo quy dinh cta phap luat cé lién quan. Quyét
dinh ky ludt dugc luu vao hd so cia vién chitc, ngudi lao dong.

Pidu 3. Viéc cong khai Noi quy co quan dén toan thé doi ngii vién
chire, ngudi lao dong

1. Noi quy co quan da dugc lay y kién rong réi trong toan truong. Cén bd,
gido vién, nhan vién cd trach nhiém goép y Du thao N§i quy co quan bang cach
thao luan trong Td, ndp Bién ban thao luan cho Hiéu trudng.

2. Néi quy co quan duge cong khai, niém yét toan van trén Ban tin phép
luat cia nha truomg, phong hop Hoi déng sur pham cong bé trong cudc hop hoi
dong su pham,

Piéu 4. Trach nhiém thye hién

I. Thasi diém 4p dung Noi quy co quan: Noi quy co quan chinh thirc ¢é

hiéu luc thi hanh ké tir ngdy 06/10/2025
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2. Trach nhiém cua cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong: Toan thé can

b, gido vién, nhan vién Truong PTDTBT THCS Leng Su Sin ¢6 trach nhiém

thue hién dang vai Noi quy co quan, néu vi pham sé& tiy vao mirc do dé xr li
theo quy dinh.

3. Quy dinh vé viéc sira dbi, bd sung Noi quy co quan: Trong qua trinh dp

dung néu cn diéu chinh, bd sung, sira doi, yéu cdu giii ve Hiéu truéng nha

truong,.
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