UBND HUYEN MUGONG NHE CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PTDTBT THCS Pjc lap - Ty do - Hanh phiic
LENG SU SIN
Sé:04/QC- THCSLSS Leng Su Sin, ngay 08 thang 01 ndm 2025
QUY CHE CHI TIEU NOI BQ

(Ban hanh theo quyét dinh so 02 /QD-THCSLSS ngady 08 thdng 01 ndm 2025)
cita hi¢u truéng truong PTDTBT THCS Leng Su Sin)

A. PAC PIEM VA QUY MO CUA TRUONG PTDTBT THCS LENG SU
SIN
I. Dic diém.

Trudong PTDTBT THCS Leng Su Sin huyén Mudng Nhé, tinh Dién Bién
duge thanh 1ap theo quyét dinh s& 954/QD-UBND ngay 31 thang 05 nim 2016
ctia UBND huyén Mudng Nhé, tinh Dién Bién. Truong PTDTBT THCS Leng Su
Sin huyén Mudng Nhé, tinh Pién Bién 1a don vi su nghiép, truc thude UBND
huyén Muodng Nhé.

II. Chirc niing, nhiém vu cia Trudng PTDTBT THCS Leng Su Sin.

Truong PTDTBT THCS Leng Su Sin huyén Mudng Nhe, tinh Pién Bién la
don vi su nghiép, c6 tu cach phap nhén, c6 con dAu, tai khoan dé giao dich cong
viéc theo quy dinh hién hanh ctia nha nuéec.

Truong PTDTBT THCS Leng Su Sin 1 don vi chuyén moén gitip phong
Gido duc huyén quan ly vé gido duc trén dja ban x4 Leng Su Sin.

Tru s& lam viéc cua trudong PTDTBT THCS Leng Su Sin tai trung tam xa@
Leng Su Sin, huyén Mudng Nhé, tinh Dién Bién.

CHUONG1
QUY PINH CHUNG

Piéu 1: Muc dich xiy dung quy ché.

Ban hanh quy ché chi tiéu noi b9, quy ché quan ly sir dung tai san cong do
co quan xdy dung gom c4c quy dinh vé ché d¢, tiéu chuin, dinh mirc chi tiéu 4p
dung thdng nhét trong viéc quan ly ctia co quan phong gido duc.

1. Kip thoi trién khai thuc hién lut, cac Nghi dinh cia Chinh phu, thong tu
huéng din cuia B§ va chi dao cua tinh vé& thyuc hanh tiét kiém chéng lang phi, cling
nhu tao quyén chi dong trong viéc sir dung bién ché va kinh phi quan ly hanh
chinh mét cach hogp ly, tang thu nhép cho cén by cong chirc trong co quan.

2. Nang cao vai trd trach nhi¢m ctia Cén bd cong chirc trong co quan vé
thyc hanh tiét kiém chong lang phi trong cong tac chuyen mon nghiép vu trong
quén ly sir dung thoi gian lao dfng va hiu qua cong tac, viéc sir dung tai san cong
dting muc dich ¢6 hiéu qua thyc hién t6t chuong trinh hanh dong tiét kiém chéng
lang phi cua co quan.

3. Timg budc xay dung nép séng vin héa lanh manh, y thirc tir giac vé thue
hanh tiét kiém chdng lang phi trong ddi ngii can bd cong chirc thude trudng, nhim
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tao buéc chuyén bién manh m& v& thyc hanh tiét kiém chéng lang phi trong pham
vi todn nganh va cé tac dung manh mé dén doi ngii can by cong chirc 1am cong tac
gido duc trong pham vi todn trwong. Day 13 mot trong nhing tiéu chuén quan
trong danh gié viéc thye hi¢n nhi¢m vy chinh trj cla timg Dang vién, timg cdn bd
cong chirc trong co' quan.

Piéu 2. Nguyén tic thyre hign ché d§ ty chi

Khong duge vugt quéa ché do chi hién hanh do co quan c6 thém qxuyen quyét
dinh va phai phu hop vdi hoat dong diic thu cia truong. Bao dém du diéu kién cho
hoat dong chung ciia co' quan va can by cong chtrc hoan thanh tét nhiém vy dugc
giao. Bao dam quyén lgi hop phép cho ngudi lao dong.

Moi viéc chi tiéu phai dam bao dung ché d¢ nguyén téc tai chinh va c6 da
héa don ching tir hop phdp theo quy dinh hién hanh cia nha nuéc. Bao dam
nguyen téc cong khal déan chu trong cor quan.

Didu 3. Ciin cir dé xay dyng quy ché.

Cin ctr ludt ngan sich nha nuéc sé 83/2015/QH13 ngay 25 thang 06 nim
2015 cia Qudc hoi;

Can ctr ludt lao dong 2019 sé 45/2019/QH14 ngay 20 thang 11 nim 2019
ctia Qudc hoi;

Cin ctr nghij dinh sb 60/2021/NP-CP ngay 21 théang 06 ndm 2021 ciia Chinh
phii quy dinh co ché tir chi ctia don vi sy nghiép cong lap;

Cén cir vao thong tu s6 141/TT-BTC ngay 20/10/2011 ctia Bo tai chinh quy
dinh vé ché d¢ tién thanh toan nghi phép hang nim déi v&i Cén bd cong chirc,
vién chire, lao dong hop ddng lam viée trong céc co quan nha nudc va don vi su
nghié€p cong lap,

Cén cir vao thong tu 57/2014/TT-BTC ngdy 06/05/2014 cia B9 tai chinh ve
viéc sira déi, bd sung mot s§ diéu cia Thong tu 141/2011/TT-BTC quy dinh vé
ché d6 thanh toén tién ngh1 phép hang nim dbi véi can by cong chirc, vién chirc,
Jao dong hop dong 1am viée trong cAc co quan nha nuéc va don vi su nghiép cong
lap;

3 Cén cir quyet dinh sb 01/2018/Qb-UBND ngay 02/01/2018 cuia UBND tinh
Dién Bién vé viéc ban hanh quy dinh ché d¢ cong tac phi, ché d6 hdi nghi ciia cdc
co quan don vj trén dia ban tinh Di¢n Bién;

Cin ctr quyét dinh s6 26/2019/QD UBND ngay 05/08/2019 ctia UBND tinh
Dién Bién Ban hanh quy dinh che do tiép khach mrdc ngoai vao lam viéc, ché do
chi tb chirc hdi nghi, hoi thao Qudc té va ché do tlep khéch trong nudc trén dia ban
tinh Dién Bién;

Cin cir thong tu 83/2021/TT-BTC huéng din quz\n Iy kinh phi tap hudn, bdi
duéng gi4o vién va can bd quén ly co s gido duc dé thye hién chuong trinh méi,
sach gido khoa méi gi4o dyc phd thong;

Cin clr vao c4c vin ban phap quy hién hanh quy dinh co ché tdi chinh dp
dung cho céc co quan hanh chinh va don vij sy nghi¢p.

Piéu 4: Doi tuqrn[, ap dung

Quy ché nay 4p dyng dbi vai tht cﬁ cdn by cong chirc, vncn chire, ngudi 1am

hgp dbng dai han trong chi tiéu bién ché va 1dm viéc theo hgp ddng thue trudng

PTDTBT THCS Leng Su Sin quén ly,
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) CHUONG 11
NHOUNG QUY PINH CU THE

Pidu 5 . Sép \cp vA td chiie bién ché cdce td trong trurdrng,
1. Nguyén tic.

Lyra chon nhitmg cén b cdng chire ¢d stre khoe, 6 trinh d§ nang lyc chuyén
mon, ndm chic quy trinh nghi¢p vy, ¢6 sy am hiéu vé xa hoi, vé nganh gi4o duc
nim vimg chi mm’ng chinh séch phap luat cua nha nudc.

C6 pham chit dao dire tdt, ycu nghé, khong méc céc té nan x4 hdi, c6 trach
nhi¢m cao trude cong vige duorc giao.

Gucmg mau chap hanh t6t dudng 16i chu truong chinh sich cua Pang nha
nudce, ndi quy, quy ché ciia co quan.

Cén bd cong chirc trong co quan déu duge phan cong nhiém vu mét cich cu
thé, phu hop véi ning lyc trinh d§ chuyén mén. Mbi can by cong chirc phai c6 ¥
thirc chap hanh mot cich tu gidc sy phan cong cua td chuc va tin dung hét thoi
gian lam viéc theo quy dinh va cong viéc hiru ich dé hoan thanh nhiém vu chuyén
mon dugc giao. Phai thuong xuyén khong ngimg hoc tdp nang cao trinh d§ chuyén
mon nghiép vu, luén c6 y thire trach nhiém vé thuc hanh tiét kiém chdng lang phi.
2. Pinh mirc bién ché cu thé.

_Thuc hién khong téng bién ché theo bién ché duoc giao, tién hanh diéu dong
sap xép cho phil hgp vira ddm bao tiét kiém nhan luc chong lang phi, hoan thanh
tot nhiém vu chinh tri cia co quan dugc giao.

Trong d6 bién ché nha trrong duge phan bd nhur sau:

Téng sb: 30

- Bién ché: 29

+ Ban giam hiéu: 2

+ Gido vién: 24

+ Nhén vién: 3

- Hop dong: 1
Piéu 6. Quan Iy va sir dung tii sdn va phuong ti¢n 1am viéc.

1. Sir dung dién thap sang, dién thogi, nhién li¢u, cwdc internet.
1.1. Sir dung dién thdp sdng

Boéng dién chi dugc thip séng trong glbf hoc néu khéng du diéu kién ve anh
sang va vao budi tdi theo yéu cdu cla gido vién tryc va bdo v§ co quan. Tit cdc
thiét bi dién & céc phong ban, phong &, 16p hoc khi khdng sir dung. Vige sir dung
dién dam béo tiét kiém chdng lang phi.

Thanh toan theo héa don cua Dién lyc Mudng Nhé.

1.2. St dung dién thodgi.

Dién lhOgl nha lrubn;, chi duge sir dung vao nhi¢m v chun5, vi¢e st dung
dién thoai phai hét strc tiét kiém, ngln gon trong cdc cude goi va giao djch.

Thanh to4n theo héa don cia vién thong
1.3. Str dung nhién li¢u.

Nha truomg sir dyng mdy phét di¢n thl duge thanh todn tidn mua xiing theo

thyc té phét sinh.
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1.4. Sir dung cwde internet
Sir dung intemet phye vy cho ¢dng vige cia nha trudmg.
Thanh toén theo héa don ctia vién thong,

2. Bdo chi, tem, cong vin,

Phong bi tem thu giri cong viin thyc té theo s6 cong vin giri di ciia co quan,
3. Sir dung mdy vi tinh, gidy, myec in vin phong plufm.

Vigc sir dung mdy tinh mdy in chi st dung vao viéc chung, nghiém cim st
dung mdy tinh co quan vao myc dich c4 nhan hojic dé choi dién tir c4 cugc va cac
trd choi khac trén mdy. Néu cén b cdng chirc vién chirc thugc bo phén td nao vi
pham thi phy tréich t6 chju trich nhi¢ém nhéc nhé l4n dAu, tir 14n thi 2 tr& di phai
chiu ngp phat 100.000 dong,.

D¢ tiét kiém toi da myc va gifly in trén mdy vi tinh, d& nghj cdc dong chi
phu trach t6 qudn tri¢t khi cho vién chirc soan thao vin ban, phai doc soat ki trudc
khi in.

Thay db muc theo thuc té khi hét muc hoiic hong Catrich theo to trinh xin
mua cua timg bd phan.

Piéu 7. Mirc gifly_in va viin phong phdm cdp cho cdc td va ca nhan.
1. Vin phong pham cip cho ban gidm hiu va t6 vin phong

* Ve giay in:

- Ban gidm hiéu nha tredmg khong qué 07 gam/théng

- T6 hanh chinh vin phong khong qua 07gam/thang

* Ve viin phong pham khic: '

- Bit viét khong qua 10 cai/ngudi/nam

- Dép ghim khéng qua 02 cai/nim

- USB khéng qua 01 chiéc/nam

- Bia kho A4 khong qua 05 gam/nim

- Bia bong kinh khong qua 2gam/nim

- Kéo cit giéy khong qué 02 chiéc/nim

- Giay nhin tin khong qué 10 tdp/nim

- Ghim cai khdng qué 20 h{p/ndm

- Chéan ghim bim khéng qué 20 hop/nim

- Dao doc gidy khong qua 02 cai/nim

- Kep Elip khong qué 20 hjp/ndm

- Bang dinh gay khong qué 20 cudn/niim

- Béang dinh trang khong qué 3 cuén/ndm

- Tai ce khéng qué 250 cdi/nim

- Hop dyng chimg tir khdng qué 15 chide/nim

- Phong bi nha trudmg khong qué 400 cdi
Tai li¢u Phuc vy cbng téc, chc logi 6 theo dBi chuyén mén cia cde td nhu:

80 ké toén tbng hgp, sb theo doi c¢Ong viin in dn tai liu, phuc vy chuyén
mén (néu c6 nhu chu) Che bd phén 18p ké hogch trinh lanh dgo trudng phé duyét,

Céc logi dyng cy viin phong khéc nhu fim chén udng nude, phich dun nuée,
béng dién, dui dién, khéa cira... cfp phét bd sung theo dinh ky khi ¢6 sy ¢d.

Tién ché nude tinh 10,000/ngudifthdng. (Chi tinh cho edn b lam viée hanh
chinh tai viin phong hdi ddng)
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2. Viin phdng pham cho gido vién va t§ chuyén mon theo nim hge.
* Gido vién soan bai trén mdy vi tinh

- Gidly A4 Khdng qué 05 gam/ngurdi/nam

= Bt bi dd Khong qud 03 cdi/ngurdri/nam

- Bt bi xanh/den khong qud 5 cdi/ngudri/ndm

- Phéin tring khong qué 8 hdp/ngudi/nim

- Hop dymg hd so khong qud 01 chide/ngudi/nam
* Gido vién phy trach 1Am phd cfp:

- Gifly A4 khong qué S gam/nam

- Bia A4 Khong qué 2 gam/nam

- Bia bong kinh khong qua 1 gam/nam
* Gido vién phy trach bin tra,

- Gidy A4 khong qud 2 gam/niim
* T6 chuyén mén:

- Gidy A4 khong qud 4 gam/td/nim :

Céc loai du sd phuc vu cho cong téc chuyén mén nhu sb goi tén ghi diém,
s& diém cé nhan, sb ghi du bai, sé theo ddi strc khoe hoc sinh...... mua theo thuc
té phét sinh cta by phin chuyén mén.

Ngoai dinh mirc vin phong phim ciia ban gidm hiéu, t6 van phong va giéo
vién thi vin phong phim phuc cac dot thi dugc mua theo thyc té phat sinh.

Diéu 8. Ché d¢ cong tic phi
1. Péoi twgng dicgc thanh todn cong tdc phi

Cén bd gido vién cong nhin vién cia nha trudng dugce thu truéng don vi
hoac 1anh dao phong gido duc cir di cong tac
2. Ngi dung chi cong tdc phi.

- Tién vé tau, xe, di va vé tir co quan dén noi cong tac

- Phu cép cong téc phi: phu cdp Ivu tri va phy cap di dudng

- Tién thué chd nghi noi dén cong tac.

- Phu cAp tién xing xe di lai néu ty tic phuong tién c4 nhan cia minh.

3. Cdc dinh mirc cong tdac phi dirgc thanh todn.
* Tién vé tau xe. )

DPugc thanh to4n vé may bay trong trudong hgp c6 cong vi¢e dt xuat phai di
vé ghp dé giai quyét viéc co quan va phai dugce sy ddng y phé duyét cia Ban lanh
dao don vij.

D6i voi nhimg nguoi di cong tac bing mdy bay ma khdng duge Ban linh
dao phé duyét thi duge thanh todn bing cudc vé xe khdch hi¢n hanh,

Dugc thanh to4n vé tau, xe thyc té bing cdc phuong ti¢n phd thong do nha
nudc quy dinh. Chang tir 12 vé xe theo chuyén cong tic.

Dbi voi nhitng viing khéng c¢6 phuong ti¢n vin tdi cla td chire ¢d nhan kinh
doanh vén tai hanh khach ma ngudi di ¢dng tac phai thud phuong ti¢n vin tdi Khde
thi thi truéng co quan don vj, xem xét quyét dinh cho thanh todn teén co s& hop
démg thué phuong tién hogc gidy bién nhin véi chi phuong tign.

*Phu ('(2'/: lww tru
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- Phu cﬁp lwu trd 13 khodn tidn hd trg thém cho ngudi di cong thc ngoéi tién
lwong do co quan, don vj cir ngudi di cdng tdc chi trd, duge tinh tir ngay bat dau di
cong tac dén khi két thic dgt cong tée trd v& co quan, don vj (bao gdm thoi gian di
trén dudng , thdi gian luu tri tai noi dén cong tac) duge Ban lanh dao phé duyét
mirc phy cdp nhu sau

- Mirc phy cép lwu tra dé trd cho ngudi di cong tic tbi da khéng qua
200.000 ddng/ngay/ngudi
* Thanh todn tién thué phong nghi tai noi dén céng tdc (theo hinh thizc khodin)

Ngudi di cong téc duge thanh ton tién thué phong nghi tai noi dén cong
tac. Mirc chi tién thué phong nghi tro dugc thanh toén theo quy dinh ti da khong
qua cic muc sau.

+450.000 ddng/ngdy/ngudi ddi véi TP Ha Noi va TP H Chi Minh.

+350.000 ddng/ngay/ngudi d6i TP Dién Bién va c4c tinh khac

+300.000 ddng/ngay/ngudi dbi véi cac x4, huyén trong tinh.

Chimg tir thanh toén 1a gifly di dudng c6 xac nhin cia noi dén cong tac,
bang ké d¢ dai quang dudng hodc vé xe néu co.

* Thanh todn tién tu tic phuong tién di lai.

Déi véi can b cong chire, vién chire di cong tac cach tru s¢ lam viéc 10km
trdy 1én & viing ¢6 diéu kién kinh té xa hoi dic biét khé khin va tir 15km tré 1én &
vung con lai ma ty tic phuong tién ca nhan cia minh thi dugc thanh toan khoan
tién tuc tic phuong tién bing 2.000d/km tinh theo khoang céch dia giéi hanh
chinh va gia xing tai thoi diém di cong téc.

* Thu tuc thanh todn. ,

_ Moi trudng hop di cong tac déu phai c6 gi:‘iy’ cong 1€nh cua tha trudng don
vi cap, c6 x4c nhan ciia noi dén cdng tac, cé ban ke hoach cong tac trong do6 trinh
ré ndi dung viéc dugc giao di cong tac, dia dieém, thoi gian, so ngudi di cong tac
va khi vé co quan béo cao ngi dung cdng téc cho thu truéng don vi, c6 day du vé
xe, bang ké nghi tro quyét dinh cir di cong tac... d& thanh toén.
* Dinh mire di cong tdc doi v6i ké todn va thi quyp.

Ké toan, mdi l4n di chuyén tidn & ngan hang, kho bac dugc tinh 3 ngay (02
ngay di va vé, 01 ngay ¢ lai lam vigc)

Ké toan di doi chiéu bio hiém dugc tinh 03 ngdy (02 ngdy di va vé, 01 ngay
& lai 1am viéc).

K& toan ngoai dinh muec di cong téc trén néu do nhu cdu cong viéc phai lam
viéc tai kho bac hodc phong gido dyc va co quan khdc thi duge thanh toan ché do
cong téc phi theo quy djnh hi¢n hanh

Thi qu§ mdi 14n di rat tién & ngén hang, kho bac duge tinh 3 ngdy (02 ngdy
di va vé, 01 ngdy & lai lam viéc)

Tha tyc dé thanh toan tién cong téc phi cia ké todn, thi quy va CBGV- NV
khi di rt luong, dbi chiéu va ndp bdo cdo gdm gidy di dudng cia noi di va co
quan dén 1am viéc (hofic cta khdch san, nha nghi noi hwu trd), bang ké do dai
quang dudmg di tir don vj dén noi cong téc.

Cée dbi tugng khéc di cong tdc phai cé quyét dinh cda Phong gido dye, gidy
triéu tap hogc cong viin khic kém theo,

Pidu 9. H tryg chi trd chd A ting gioy, trye ngdy 18 ngdy Tét
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DG v nha gido: Thyre hign theo thdng tr 07/2013/TTLT-BGDDTBNV-
BTC ngdy 08 thang 03 ndm 2013 cua lién bd Gido dye va ddo tgo ~ B ndi vy - BO
tai chinh v& ché 4§ trd day thira gidy ddi vai nha gido trong cde co 8¢ gido dyc cong
14p.

Nguyén tie tinh trd tién lwong day thém gid, trye ngdy 1&, ngdy Tét: HJ trg
thanh toan theo quy djnh hi¢gn hanh va theo si gitr 1am thye té khong qué 200
gid/ngudri/ndim. Mire thanh todn hd trg ting gid, trye ngdy 1&, Tét khong vugt qué
mirc quy dinh ngdy thudng duge hudng 150%; ngdy thir 7, chi nhat 200%; ngay
1& Tét 300%.

Murc hd trg chi tra ché dd ting gid trye 1&, Tét dbi véi cic can by, gido vién,
nhan vién 1am vi¢e ngodi gid, iy thudc vao diic thi cdng vi¢e va ngan sich cla co
quan don vi.

Diéu 10. Chi tiép khich, hoi thdo, hoi nghi
1. Chi tiép khach
* Dinh mirc chi tién an.

Khaéch la 1anh dao céc s¢, Ban nganh tinh, 1anh dao céc cong ty, phong gido
duc ... mic chi téi da 300.000 ngudi/suit (P4 bao gém d6 udng)

Thanh phan tiép khach: Thy mic dd tinh chét cong viéc. Ban gidm hiéu nha
trudong quyét dinh trén tinh than han ché s6 lugng, bd tri ngudi tiép khach cho phu
hop tuong ximg dam bdo tiét kiém, chéng lang phi (La cdc ddi tugng lién quan
truc tiép véi khach trong qué trinh lam viéc: Hiéu trudng, phé hiéu truéng; gido
vién, nhan vién c6 lién quan)

Thu tuc thanh todn: C6 dy tra kinh phi chi tiép khach cé phé duyét ciia chu
tai khoan, gidy d€ nghj thanh toan ctia ngudi di thanh todn hodc héa don gia tri gia
tang kém theo.

* Trach nhiém thanh todn.

Can bg dugc lanh dao cir di tiép khéch va thanh toin phai c6 trach nhi¢m
liy héa don va lam thi tuc dé nghj thanh toan theo quy dinh,

Chi tai khoan chi duyét thanh todn cic chimg tir tiép khach ma ndi dung
dugc chu tai khoan phé duyét trude khi thyc hi¢n.

2. Miic chi tiép khich céc ngay I 16n

Khai giang nim hoc méi, ngdy nha gido Viét Nam, Tong két nim hoc chi
tbi da khong qua 300.000 ddng /suat (DA bao gdm dd uéng)

Chi khanh tiét, tai liéu, ... khong qua 1,500,000 ddng/lan té chirc
Diéu 11. Chi nghiép vy chuyén mon,

1. Ngi dung chi

Mua tai liéu, van phdng phém phyc vy cdng téc chuyén mén,

Chi thanh to4n hgp dong véi bén ngoai, _

Chi béo hd lao dong cho cdn b vién chirc va cong nhén lao dfng trye ticp.

Chi tb chirc céc giai thi ddu thé thao tai trudng va thi ddu tai huyén.

2. Dinh mirc chi va thanh todn.

Mua tai liéu van phong phdm dya trén ké hogch 1dp theo quy, nim theo td
trinh xin mua cia timg by phan duge thi truong don vi phé duygt, trén co s& dy
toén kinh phi dugc phén bb trong nim. K& todn ciin i vdo d6 viét phidu edp bing
hién vat.
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Chimg ti¥ thanh todn 13 hgp dong héa don mua hang theo quy dinh cua tai
chinh.

Trudng hop mua vé nhép kho phai cé tht tuc nhdp va xut kho theo quy
dinh

Déi véi cac gidi thi ddu 16n phai duge sy phé duyét ciia phong gido duc
huyén
Piéu 12. Mua siim sira chira tai san,

Céc don vj, by phén mudn mua sim tai san c6 gid trj l6n phai c6 t& trinh xin
mua sim tai sén néu rd tén tai san cén mua, sb lugng mua, ding vao cong viéc gi,
trinh l1anh dao ph(‘)ng gido dyc va dao tao huyén phé duyet

Cac don vi bd phan khi cin sira chira tai san vira va nh6 pha1 c6 gidy bdo
hong, t& trinh xin stra chita, néu rd phin cén stra chita, nguyén nhan phéi stra
chira....va dugc thu trudng don vi phé duyét.

Céc don vi by phan khi cén sira chita 16n tdi san phai c6 to trinh xin stra
chira, néu o phan cin sira chita, nguyén nhéan phai sira chita....va dugc lanh dao
phong GD&DT phé duyét.

Ké toan can cr vao dy toan dugc giao sau khi da cin d01 day du cac khoén
chi cho con ngudi méi duge sir dung kinh phi vao viéc mua sam Doi v¢i stra chira
tai san phai tim rd nguyén nhén cén sira chira va cén d6i phan nao cén stra chita
trude thi stra. Phin nao khéc phuc duge thi phai khic phuc de t1ep tuc sir dung.
Piéu 13. Ché d9 thanh toin phép

Cén cur vao thong tu s6 141/TT-BTC ngay 20/10/2011 ctia B9 tai chinh quy
dinh vé ché d¢ tién thanh toan nghi phép hang nim ddi v6i Can b cong chiic,
vién chirc, lao dong hgp ddng lam viéc trong cic co quan nha nuéc va don vi su
nghiép cong 14p.

Cén cir vao thong tu 57/2014/TT-BTC ngdy 06/05/2014 cua Bo tai chinh ve
viéc sira dbi, bd sung mot s6 diéu cua Théng tu 141/2011/TT-BTC quy dinh vé
ché dj thanh to4n tién nghi phép hang nim ddi véi can bd cong chirc, vién chic,
lao déng hop ddng 1am viéc trong cdc co quan nha nude va don vi sy nghiép cong
lap.

a. Pham vi 4p dung:

Cén b cong chirc vién chirc, lao dong hgp ddng theo quy dinh cia phép

luat 1am viéc trong don vj sy nghi¢p cong lép...
b. Poi twgng 4p dung:
- D6i twgng dwge thanh todn tién phwong tién di lai, tién phy cip di dwdng
khi nghi phép hang nim

Cén bd cong chirc, vién chirc 13 ngudi mién xudi cong téc & ving cao, ving
sAu, viing xa, bién gidi, hai dao c6 hé sd phy cép khu vire tir mirc 0,5 trd 1én (theo
quy dinh tai thong tu lién tich s6 11/2005/TTLT-BNV-BLDTBXH-BTC-UBDT
ngay 05/01/2005 cua B ndi vy, Lao dfng Thurong binh va x& hi, B tai chinh va
Uy ban dan tdc) va ngudi & viing cao, ving sfu, ving xa bién gi¢i, hai ddo c6 hé
80 phy cép khu vye tir mire 0,5 trdy 16n ldm vi¢e & mién xudi c¢d du didu kién dugc
nghl phép hang ndm theo B§ lufit lao djng quy dinh, dugce thi trudng co quan don
vj dbng y cdp gifly nghi phép niim v& thim gia dinh, cha me, v¢ hoiic chdng con
hoZc thdm qué quén,
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b. Ché d(\ thanh todn

DG twgng: Cén b gido vién, nh.m vién 1d ngudi midn xudi cong téc tai don
vi nha trrdng thi duge thanh todn tién phuong lu,n di lai va phy cﬂp di duding.

Ngudi dl nghi phép dlro'c thanh todn tién phy cdp di dufmg (tuong duong
voi mire phy cdp lwu tri theo ché dd cdng tac phi hign hanh) va tién phuong tién di
lai khi nghi phép nam

Mutc thanh todn: Theo gid ghi trén vé, héa don mua vé, gid vé khong bao
gdm céc chi phi dich vy khéc (tham quan du ljch, cdc djch vu dic bit theo yéu
cau)

Thu tyc thanh todn: Ngudl di nghi phép niim phai c6 gidy t& sau 1am cin cir
thanh todn: Gidy nghi phép, gidy di dLr(‘mg c6 x4c nhén cua don vj cong tic va dja
phuong noi nghi phép, vé xe theo tuyén dudng.

Céc trudng hop duge thanh toan tién luong nhitng ngdy chua nghi phép:
Thuc hién theo quy dinh tai diéu 114 B¢ ludt Lao dong s6 10/2012/QH13 ngay
18/06/2012
Piéu 14. Cdc khoan chi khi don vi nha trudng té chirc tip huin, bdi dudng
cho gido vién vé tdp huin chuwong trinh méi, sich gido khoa méi gido dyc phod
thong.

Chi nuge udng phuc vu cho 16p hoc tap huan, bdi dudng

Chi tién tai liéu hoc tap bit buc theo ndi dung chuong trinh 16p tép huén,
bdi dudng.

Chi hé trg gidng vién, trg gidng, bio cdo vién tham gia tap huén bbi dudng.
Mirc chi khong qua 2.000.000d/ngudi/ngay.

Piéu 15. Kinh phi hd trg khic.

Tét nguyen dan, khai gidng ndm hoc mdi, ngay nha gido Viét Nam 20/11;
Can bg gido vién, nhan vién nghi huu, chuyen cong tac hd trg mdi c4n bo quén ly,
gido vién, nhan vién khdng qua 500.000 dong/ngudi.

Piéu 16. Kinh phi chi khen thudng.

Pé thuéng cudi nim, dinh ky, dot xudt cho tdp thé c4 nhén trong don vi.
Mitc khen thudng do thi truéng don vi quyét dinh nhung khéng qud
2.000.000d/nguroi.

. CHUONG III . .
QUAN LY SU DUNG KINH PHI TIET KIEM.

Diéu 16. Phan phbi két qua tai chinh trong nim

Cin clr nghj dmh s0 60/2021/ND-CP ngdy 21 théng 06 nim 2021 cia Chinh
pht quy dinh co che ty chu ctia don vj sy nghiép cong 1{p;

Cubi nim ké toan cn c&r vao ngudn thu sau khi dii by diip du cde khodn chi
phi, chénh 1éch con lai thu 16n hon chi dugce trich Ifp quy co quan.
1. N§i dung quy co quan,

- Qu¥ phét trién hoat dong sy nghiép

- Qu§ bd sung thu nhép

- Qu§ khen thudng
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- Quf phuc loi
2. Miic trich lap cac quy.

Trich téi thiéu 25% dé 1ap Quy phat trién hoat dong su nghiép

Trich lap Quy bd sung thu nhip téi da khong qua 01 14n quy tién luong
ngach, béc, chirc vy va céc khodn phu cap luvong do Nha nuée quy dinh

Trich 1dp Quy khen thudng va Quf phuc lgi tdi da khong qué 03 thang tién
luong, tién cong thyc hién trong nim cia don vi

Qiiy khen thudng cudi ndm
Trich 18p céc qu§ khac theo quy dinh cia phép luat

3. Quy dinh vé sir dung quy. ]

Nbi dung chi cdc quy do thii truéng don vi quyét dinh theo quy ché chi tiéu
ndi bd va dugc cdng khai trong don vi. Noi dung chi cic quy theo quy dinh tai
khoan 2 diéu 14 ctia nghi dinh 60/2021/ND-CP ngay 21thang 06 nam 2021

- Quy phét trién hoat dong sy nghlep Pé diu tu xdy dung co s¢ vat chét,
mua sam trang thiét bi, phuong tién lam viéc; phat trién ning luc hoat dong su
nghiép; chi dp dung tién b khoa hoc k¥ thuat cong nghé; dao tao néng cao nghlep
vu chuyén mén cho ngudi lao dong trong don vi; gop von lién doanh, lién két voi
céc tb chirc, ca nhén trong va ngoai nudce (d6i véi don vi dugc giao vdn theo quy
dinh) dé t6 chirc hoat dong dich vu phit hop véi chirc ning, nhiém vu dugc giao va
céc khoan chi khac (néu cb).

- Quy bd sung thu nhép: D& chi bd sung thu nhép cho ngudi lao dong trong
nim va dy phong chi bb sung thu nhép cho ngudi lao ddng trong nam va du phonU
chi b sung thu nhap cho ngudi lao dong ndm sau trong trudng hop nguon thu
nhap bj giam. Viéc chi bd sung thu nhdp cho ngudi lao dong trong don vi dugc
thyc hién theo nguyén téc gin vdi sb lurgng, chat lugng va hidu qua cong téc.

- Quy khen thuéng: D& thu(mg cudi nim, thudng dinh ky, dot xudt cho tap
thé, c4 nhén trong va ngoai don vj (ngoai ché d9 khen thudng theo quy dinh cuia
Luét Thi dua khen thu'(’mg) theo higu qua cong viéc va thanh tich déng gép vao
hoat dong cta don vj. Mirc thudng do thu truéng don vi quyét dinh theo quy ché
chi tiéu ndi by ctia don vj.(Duge quy dinh tai didu 14)

- Qu§ phic loi: Pé xay dyng, stra chita céc cong trinh phic loi; chi cho céc
hoat dong phac loi tap thé cia ngudi lao dong trong don vi; tro’ cép kho khiin dot
xuat cho ngudi lao dong, k& ca truong hqp nghi hwu, nghi mat sirc; chi thém cho
ngudi lao dong thyc hién tinh gidn bién ché,

- Qu§ khac: Thye hi¢n theo quy dijnh ctia phdp lugt

CHUONG 1V
TO CHUC THY'C HIEN.

1. Thoi gian thye hign.
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Ban quy ché ndy c6 higu lye sau khi ¢6 quyét djnh ctia cp c6 thdm quyén
phé duy¢t
2. Trich nhi¢m cia cdc cd nhiin va cic don vj c6 lién quan.

Ban lanh dao don vj, ké todn va céc cdn bd gido vién c6ng nhén vién chtc
trong don vj chju trich nhi¢m thuc hién nghlem tac theo quy ché dé ra.

Cong doén ¢6 trach nhiém tdng hop két qua binh xét hang nim.

+Lap ké hoach thu chi hang nim theo dung quy ché da duge xdy dung

+ Tinh tién luong, ké ca luong ting thém néu ¢6 chinh x4c va kip thi.

+ Thye hién chi theo ding dinh mirc

+ Thanh toan kip thoi cdc khoan chi

Quy ché nay dugc phd bién cong khai tan hdi nghj can bdi vién chirc va
dugc in giri cac don vij li€n quan de thye h1¢n kiém tra giam sét.

Trong qua trinh thye hi¢n néu cé didu nao bét hop ly s& dugc diéu chinh bd
sung.

Noi nhén: HIEU TRUONG
- Phong GD&DT

- KBNN huyén Muong Nhé
- Ban gidm hiéu trudmg.

- Kétodn

- LwuVT
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