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. UBND XA SIN THAU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PTDTBT THCS LENG SU SiN Doc 1ip — Ty do — Hanh phiic
$6:85 /QD-THCS 1SS Sin Thdu, ngay 08 thdng 9 ndm 2025

QUYET PINH
Ve viée ban hanh quy ché chuyén mén nim hoe 2025 - 2026

HIEU TRUONG TRUONG PTDTBT THCS LENG SU SIN

Can cir Thong tir s6 32/2020/TT-BGDPT ngay 15/9/2020 ciia Bé truong Bé
Gigo duc va Dao tao vé viée ban hanh diéu I¢ Truong trung hoc co S0, truong
mrung hoc phé thong va truong pho thong cdé nhiéu cap hoc;

Thong tw 22/2021/TT-BGDDT, ngay 20/7/2021 cua B¢ Gido duc va Pao tao
ban hanh quy dinh vé danh gida hoc sinh trung hoc co' so va hoc sinh trung hoc
pho thong:

Can ar tinh hinh thiec hién nhiém vu nam hoc 2025-2026 cua truong
PTDTBT THCS Leng Su Sin Xét dé nghi ciia Phé Hiéu truuong phu trach chuyén
mon nha truong.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay quy ché thuc hién chuyén mén
cua truong PTDTBT THCS Leng Su Sin ndm hoc 2025 -2026.

Piéu 2. Quy ché chuyén mén chi p dung ddi véi tap thé, ca nhan dang cong
tac va lam viéc tai truong PTDTBT THCS Leng Su Sin. Hiéu lyc thi hanh quy ché
chuyén mén dugc ap dung tir nam hoc 2025-2026 va nhitng ndm ti€p theo.

Piéu 3. Bo phg’m chuyén moén, van phong; cac td chuyén mon; céc bd phan
lién quan va toan thé can b9, gido vién cla truong PTDTBT THCS Leng Su Sin
chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhan: n RUONG
- BGH (Chi dao th/ hién):
- CBGV (th/hién);

- Dang Website:

- Luu VI. CM./.

a0 Khwong
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Chwrong |
QUY DINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi didu chinh, doi twgng dp dyng

Quy ché nay quy dinh ho so Lhuycn mon, quy dinh viée ghi chép, sir dung
va quan 1v ho so chuyén mén cia: Gido vién, lo chuyén mén, by phan dugc giao

thue hién nhiém vu chuyén mon va quy dinh vé cdc hoat dong chuyén mén trong
nha truong.

D&i tuong thuc hién quy ché ndy la Can by quan ly, gido vién Truong
PTDTBT THCS Leng Su Sin va cdc gido vién tham gia giang day c6 thoi han tai
nha truong.

Diéu 2. Muc dich, yéu ciu

Quy ché nham ap dung théng nhat cac quy dinh vé né nép hoat dong chuyén
mon, ho so sd sach cia can bd quan ly, gido vién trong truong. Tao thuan loi cho

t6 chuyén mén va can bd quan ly nha trudng trong viée quan ly, t6 chirc va chi dao
cong tac chuyén mon.

Quy ché chuyén mén 13 co sé dé Hiéu trudng, Pho hiéu trudng phu trach
chuyén mén té chirc thuc hién nhiém vu gidng day va danh gid mirc d9 thuc hién
nhiém vu chuyén mon cia can b§ quan ly, glao vién trong thang, hoc ki va nim
hoc. La can cir dé danh gia vién chirc, danh gid chuén Hiéu truéng, chuin nghé
nghiép gido vién theo cac vin ban hudng dan hién hanh.

Cén bd quan ly, gido vién ¢6 trach nhiém thuc hién nhimng ndi dung quy dinh

trong quy ché nay va tich cuc gép phan xay dung né nép, trit tu, ky cuong trong
hoat dong chuyén moén ctia nha truong.

Chuong I1
NHUNG QUY PINH CU THE
Piéu 3. Doi véi gido vién
1. Chufn bi ké hoach bai day (gifo dn)

a) Soan, giang day du lheo ké hoach giang day, dam bao chuén kién thire, ky
niang chuong trinh b mon, Ké hoach bai day duge trinh bay khoa hoc, rd 1ang,
theo quy dinh cua bd mon Font (Times New Roman) va c& chir 14 Thiét ké bai
giang phit hop v6i yéu ciu déi méi phuong phép day hec, ddi mai kiém tra dénh
gia hoc sinh theo chi dao cia nganh,

b) Thiét ké bai day khoa hoc, sip xép hop ly cde hogt ddng ctia gido vién va
hoc sinh; xdy dyng h¢ théng cdc cau hoi ding trong tam, chudn bj KHBD bdm sdt
dinh hudng phét trién niing lye hoe sinh theo chuwrong trinh gido dye phn thong mdi.
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c) Gido vién c6 thé soan va luu ké hoach bai day trén méy tinh; dong thai
gui file 1én phan mém VnEdu dé nha truong va td duyét, thoi gian gui trong ngay
thir bay cua tuan trude tuan giang day.

"A pe z 1 K A’ M I’\
d) Gido vién tdng cuong, gido vién madi chuyén truong dén phai soan Ké
hoach bai day mdi theo quy dinh.

e) Céc tiét thi nghiém thye hanh, on tdp, luyén tap va céc tiét co bai kiém tra,
tra va sira bai kiém tra ¢6 trong phan phéi chuong trinh phai duge thyc hién day di
va c6 K¢é hoach bai day 1én 16p.

g) Gido vién khi Ién 18p phai ¢6 gido an. Gido an ¢o thé dé trén may tinh c6
luu gido dn dugce phé duyét. hodic co thé in gido 4n da dugc duyét.

2. Lén lop

a) Gido vién chudn bj chu déo truge khi lén 16p; ra vao 16p dung gio (khong
vao mugn, ra sém). Truge mdi tiét hoc gido vién phai thyc hi¢n khéu 6n dinh 16p,
kiém tra si s6 hoc sinh, kiém tra viéc chuin bi bai & nha cia hoc sinh, viéc truc
nhat va thue hién cac quy dinh khéc ctia nha truong dbi véi hoc sinh.

b) Thuc hién kiém tra bai cl dbi vdi hoce sinh khong qua 5 phut. Két thuc gior
day danh du thoi gian dé cling ¢ va hudng dan hoc sinh hoc tép tai nha; cong khai
cac 16i vi pham ctia hoc sinh trong tiét day (néu co). Ghi diy di cac noi dung, nhan
xét trong s dau bai dé gio vién chi nhiém (GVCN) biét. Nhiing 16i vi pham ning
cia hoc sinh phai dugc ldp bién ban va xit ly theo Quy ché khen thuéng va xir 1y
ky luat hoc sinh cia nha truong.

¢) Tu thé, trang phuc cua giao vién phai chinh té, ngdn ngfr, tc phong mo
pham; khong dut tay vao tui quén, chéng nanh; Nir 40 dai hodc do 4u theo quy
dinh, khong mic 4o thun 1€n 16p, dén co quan. Khong sir dung dién thoai di dong;
khong hit thude; khong sir dung ruoqu, bia trude khi 1én 16p.

d) Chiu trach nhiém quan ly hoc sinh trong tiét day, ghi tén hoc sinh véng
tirng tiét hoc véao sé ghi dau bai. Trong gitr day, gido vién b6 mon (GVBM) han
ché viéc cho hoc sinh ra ngoai.

e) Khong trach, xu phat hoc sinh bang céc hinh thirc nhu bat hoc sinh dimg
v1et bai, nghe giang; dimg Gp mit vao tudng, quy gbi; dudi hoc sinh ra khoi 16p,
viét phat hoic dung 141 néi, ngdn tir co tinh chat si nhuc, xtic pham hoc sinh gdy
anh hudng khong t6t dén suy nghi, tim ly cling nhu tinh hinh hoc tdp chung cta
hoc sinh trong 16p.

f) Coi kiém tra va coi thi.

- Bai kiém tra dinh ky phai dugc théng nhat trong khdi va c6 ké hoach cho
hoc sinh 6n tap. Dé ra phai sét, dung trong tdm chuén kién thire, kT niing va chuong
trinh, phu hop vdi trinh dg thye té ciia hoc sinh, X4y dyng ma trin ban dac ta de,
hudng dan cham bai kiém tra phai durge soan cin than trong ké hoach day hec va
phai dugc t6 trudng chuyén mén phe duyét. Céc bai kiém tra phai dap ing yéu cdu
danh gia khach quan, chinh xdc két quéa hoc tdp cua hoe sinh. Tuyét ddi khong dé
hoc sinh quay cop, gian lan trong khi 1am bai kiém tra.
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- Hoc sinh ndo khong duge dy kiém tra bd tri cho kiém tra bu ngay bzﬁng dé
kiém tra dy bi.

s r . A By A v R 2 . 2 \ A A ’ L4 .
- Gido vién thuong xuyén kicm tra vor ghi, va bai tgp dé danh gia dugc tinh
than thai dg hoc tip cia hoce sinh.

£ A A . v R - [ 1 Vg A e A 1
- Néu duge phian ¢ong coi kicm tra hode coi thi, gido vién phai chap hanh
A A L " Ry . VR . ] [ VA ’
theo phéan cong. dén dung gidy, coi kicm tra va coi thi nghiém tie.

- Trong qué trinh coi thi hoje coi kidm tra phai ngm ding vi tri dquc phén
cong, khong 1am vi¢e riéng, xem hode nghe duge thogi. Khong goi y, nhiic nh(r bai,
xem, chinh sta d¢ thi, khi chua duge sy cho phcp ctia lanh dgo Hoi dong, néu sai
pham s¢& bi 1dp bién ban va duge Xt ly theo qui dinh chuyén mon.

- Sau khi ¢6 diém kiém tra trong vong 3 ngdy GVBM phai nhap diém trén h¢
théng s6 diém dién tr VnEdu.

3. Vig¢e thye hi¢n chwrong trinh

.« . A A \ R .9 ~ A
a) Gido vién thuc hién chuong trinh theo ké hoach giang day da dugc thong
nhat trong nhém chuyén mon. Pugce chuyén mon phé duyét.

b) Viée thuc hién chwong trinh cia glao vién pha1 trung khop glua vé ghi
bai ciia hoc sinh, s6 dau bai va ké hoach glang day. Néu c6 diéu chinh viéc thuc
hién chwong trinh, gido vién phai ghi cu thé vao cot ghi chu trong ké hoach.

Hoan thanh chuong trinh dung thoi gian quy dinh.
4. Cong tiac chi nhiém lép

a) Gido vién chu nhi¢ém tim hi€u va nam vitng hoc sinh trong 16p vé moi mat
dé co bién phap to chirc gido duc sit voi doi twong nhim thic diy su tién bd cua
tung hoc sinh va cua ca 16p;

b) Phéi hop chit ché véi gia dinh hoc sinh, chii déng phOI hop véi céc gido
vién b mon. Poan Thanh nién Cong san Hb Chi Minh, D3i Thiéu nién tién phong
H6 Chi Minh, cac doan thé va cic t6 chire xa hoi khac ¢6 lién quan trong hoat dong
giang day va gido duc hoc sinh ctia 16p minh chi nhiém;

c) Nhan xét, danh gia xép loai hoc sinh theo tirng dot, vao cudi ky va cudi
nam hoc. Dé nghi khen thuéng va ky ludt hoc sinh, dé nghi danh sach hoc sinh
dugc 1én 16p. danh sach hoc sinh phai kiém tra lai, phai rén luyén thém trong ky
nghi he, phai ¢ lai 16p; vi¢c danh gid, nhan xét hoc sinh trong hoc ba phéi dugc can
nhéc trén tinh than dong vién hoc sinh phan déu dé vuon lén. Gido vién chi nhigém
¢6 trach nhiém hoan thién viée kiém tra sd Goi tén va Ghi diém dién t, hoc ba, sO
dang bo cua hoc sinh cua lop do minh chi nhi¢m,

d) Tham gia hudng dan hoat dong tip thé, hoat dong gido duc va rén luyén
hoc sinh do nha trudng to chirc;

p “a oA A ~ ’ ’ \ \ A A A,y \ 2 3
¢) Thyc hién viéc thong ké, bao cao thudmg ky, dot xuat vé tinh hinh cua lop
vai HiGu truong.

5. Dy gidr, hoi giang, sinh hoat t6 nhém
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a) Du gio (day truc liép)

- Mai gido vién dy gio dong nghiép it nhét 6 tiét/ndm hoc (Tir théng 10 dén
thang 4, cdc tiét dy sinh hoat chuyén mon, chuyén dé déu duge tinh).

b) Hoi giang (day trye tiép)

- Mdi gido vién 1én 16p it nhat 1 tiét/nim hoe;

- Céce tidt thao gidng ph.u duge bd trf vao phit hgp dé (dt ca gigo vién trong
td, nhom déu duge tham dy. l.\l ¢ Emo vién tham dl,r gop y va danh gia uct day

cua donL nOhlw NI dun}e. tién trinh tiét day va Phdll gop y duge ghi vao sé hop
t6. nhom, phidu dénh gia tict day.

¢) Sinh hogt td, nhém chuyén mon
S~ \ A Py s A A A ’ oA , v
- Tang cudng doi mdi sinh hoat T chuyén mon theo hudng nghién cilru bai
<L 1A \ S 1A AL, 44
hoc. thict 1gp va luu trlr ho so day du.

- T4 chuyén mdn sinh hoat 2 luan/lnn vio ngdy sinh hoat bd mén (tudn 1 va
tuan 3 cla thang) moi hoc ky SllCM t6i thidu 9 Ian No§i dung smh hoat chuyén
mon phai dugc thé hién tr ong sd sinh hoat nhom theo dung yéu cAu clia nha truong
va co chir ky xdc nhan cua day du céc thanh vién trong té.

- T6 chuyén mén thyc hién sinh hoat chuyén dé 02 lan/nim

6. Sang kién, 1am dd dung day hoc - day hoc Stem, day hoc truc tuyén

a) Sang kién

- Khuyén khich gido vién ding ky thuc hién mot sang kién hodc dé tai khoa
hoc nham phét huy nang lyc chuyén mén va ning luc nghién ciru khoa hoc ctia ban
than.

- Sang kién, dé tai nghién ciru khoa hoc su pham Ung dung la mét trong
nhirng tiéu chi dé xét cac danh hiéu thi dua cudi ndm hoc.

- Hang nam mbi gido vién co thé ding ky thuc hién mot dé tai |y tudng sang
tao hay cai tién phuong phép, dwoc tmg dung vao bai day cu thé dé chuyén mén
tham dinh danh gid hodc lam dd dung day hoc tu tao dé tham gia du thi cac cép.

- Hoi dong khoa hoc nha trudng c6 trach nhiém dénh gia xép loai sang kién
cai tién ki thuat. Nhirng sang kién phu hop, ¢ hiéu qua va cé kha ning phat trién,
ap dung dugc rong rii nha trudong s& c6 nhitng hinh thirc khen thudng thich hop.

- Tuyét dbi khong sao chep cong trinh nghién ciru khoa hoc cia nguoi khac
lam sang kién cai tién ki thuat ctia ban than.

b) Lam do ding day hoc

- Khuyén khich gido vién ty lam do dung day hoc dé phuc vu cho vige gidng
day cua ca nhan va nhan rong trong tap thé, Nhét 1a nhiing do dung, thiét bi day
hoc theo gido duc STEM.

- Céc chu dé day hoc tich hop, day hoc theo dy dn, day hoe theo chuong
trinh gido dyc STEM thyc hién theo ké hoach ctia td chuyén mdn da duge higu
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trudng phé duyét. Té chie dugc it nhat mot hoat dong day hoc theo dinh hudng
gido duc STEM

¢) Ung dung CNTT

- 100% gido vién tim hicu trén Internet, cdc trang Web ctia gido dyc dé tim
hiéu hiéu thém vé Sach s, do ding thi nghiém do dé trao déi, chia sé kinh nghié¢m;
biét st dung it nhat mt ph?m mém day hoe trye tuyén; cdng thong tin dién tir caa
nganh phuc vu cho vige day hoe va kiém tra danh gid.

. A ’ S A . , 4 A A A 1

- Gido vién tich eywe nghién ctru, tmg dung cde phan mém, cong nghé Al vao
giang day.

7. Ky ludt

a) Thue hién nghiém tic céc quy dinh vé ngdy, glo cong Khong vao muodn
ra sam. 1én 16p day theo bdo hi¢u trong; khong tr y doi gio, doi tiét hodc tu y nho
nguodi day thay (ké ca day bu); Nghi day( hop) phéi duge sy dong y cua Hiéu
truong. dén mudn vi ly do diic biét phdl bdo cdo ldnh dao nha truong, tuyét dbi
khong bo tréng 16p. Truong hop dét xudt thi goi dién bdo céo lanh dao trudc budi
hoc it nhat 30 phut va bao ngay sau khi di day lai.

Khong bé tiét day ra ngoai dé néi chuyén, trao doi hogc lam viéc riéng. Néu
6 viéc can khong thé tiép tuc dimg 16p phai bdo ngay voi lanh dao nha truong.

b) Trong cac ngay 1&, cac hoat dong tap thé toan truo'ng Can bg, gido vién,
nhan vién phai c6 mat trudc thoi diém bét dau hoat dong it nhit 15 phat. Gido vién
chu nhiém thuong xuyén cé mat tai 16p 6 dau bubi hoc, dé theo doi hoc sinh truy
bai. huong dan hoc sinh hoc tép ; va sinh hoat Poi theo ké hoach cta Lién doi. Gido
vién phai tham du tiét chao c&r diu tuan;

¢) Khong té chirc day thém, hoc thém va khong tham gia day thém trai quy
dinh.

8. Phdi két hgp véi cac Poan thé, td chirc khac dé ning cao chit luong
giao duc

- Giao vién ¢ trach nhiém ph01 hop véi Poan Thanh nién Cong san Hd Chi
Minh, D6i Thiéu nién tién phong H3 Chi Minh, Ban Dai dién CMHS, Ban chi dao

cac cudc van dong, Chi hoi Chir thap do trong viéc ning cao chét lugng gido duc
toan dién.

- Giao vién bd mén phdi hop vai gido vién chi nhiém dé ning cao chat
lugng day - hoc b mon.
Diéu 4. Doi véi to chuyén mon
~ A Py y A . A A
1. Xay dung keé hoach hoat dong chung cua lo nhom (bno gom k¢ hoach day
hoc, boi dudng hoc sinh gioi, phy dao hgc sinh yéu kém, boi dudng nghi¢p vu

chuyén méon, ké hoach thyc hién chuyén dé, day hoc theo chii dé, ké hoach thao
giang, ngogi khoa, boi dudmg thudmg xuyén...)

2. 16 chire hoat dong boi dudng Lhuycn mon nghi¢p vu nhu ddi mdi sinh
hoat td nhom chuyén mon theo quy dinh; 16 chire ede hogt ddng thao gidng, chuyén
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de€, trao d6i duc rut kinh nghlem thong nhat bai soan, giai bai tp kho, thong nhat
ndi dung, phuong phap gmng day, cai ticn phu ong ph"lp giang day; trao doi vé nc}i
dung cc tiét thyc hanh, kiém tra, on tdp, ngoai khod, trién khai céc chuyén dé,..

3. Thue hién déi méi l\lcm tra, ddnh gid hoc sinh; bao dam viéc danh gia
dung trinh d¢ hoc sinh lhm chudn kién thire ctia B9 Gido duc va Dao tao va theo
huéng phat trién phim chét, niang lyc cla hoc sinh,

4. T chire thye hién va kiém tra vi¢e thyc hién céc yéu cau vé chuyén mén,
kiém tra, dénh gia hoat dong sur pham va kiém tra glao vién theo chuyén dé; thuc
hién cong tac kiém dinh chat lugng gido dyc theo ké hoach ctia nha trudng.

5. Té chirc trao ddi va danh gid sing kién, té chirc bdi dudng ning cao trinh
dd chuyén mon cua to vién.

7. T6 chitc thuc hién céc phong trao thi dua, phéi hop véi cac bd phan, doan
thé trong truong hién khai tét cdc hoat dong NGLL, nhdn xét dénh gia dé xuét
khen thudng, ky ludt déi v4i gido vién.

Pidu 5. Pbi v6i TS trudng td chuyén mon
1. Xay dung ké hoach td va td chirc thuc hién.

Quan ly cac thanh vién cuia to, quan ly chuyén mon, kiém tra danh gia viéc
thuc hién nhiém vu cla gido vién, theo ddi cac hoat dong toan dién cta t6 vién.

Chu tri cac cudc hoi hop - sinh hoat cua t6, phén cong gido vién thuc hién
cac nhiém vu cuaa t6, nhdm bo mon.

2. Thuc hién céc thong ké, béo cdo theo yéu cau cua Hi€u trudng.

Xay dung khoi dai doan két trong td, ddy manh phong trao thi dua, xay dung
td dat cac danh hiéu t6 lao dong tién tién, t6 lao dong xuét sic.

Tham gia d4nh gia chuan nghé nghiép, xép loai gido vién hang thang, ki va
hang nam, tham gia cac hoi dong khéc do Hiéu trudng thanh lap va tri€u tap.

Diéu 6. Ho so cic 16p va cong tac bio quan

- Ho 50 cla 16p gdm: sb ghi dAu bai, sb goi tén va ghi diém dién tu, s6 chi
nhiém, cac bién ban xtr Iy vi pham ky luét ciia hoc sinh, so' dd chd ngoi,..

- S ghi dau bai la mét trong nhitng hd so quan trong ctia 16p (phén dnh tinh
hinh, danh gi tiét hoc, phan 4nh tinh than thai do cia HS...); GVCN phal ¢ trach
nhiém cao trong vigc lua chon hgc sinh bdo quan s§, nhan va tra s6 hang ngay.
Hang tuan GVCN phai nhan xét, ky khoé s dé BGH kiém tra, nhdn xét, tong hqp
Khi bi mat mat, hu ‘hong, GVCN va can bd 1&p phai xac minh sy vige, bdo ngay va
xin y kién giai quyet ctia Pho hi¢u trudng/Hicu trudng.

- 86 Goi tén va ghi diém dién i, s0 ding bd duge thye hién theo quy dinh
tai Quy ché quan ly, sir dung, in an va luu trit ctia nha truong.

- Cubi nam hoc, GVCN cac 1dp phai ndp lai todn b hd so cia 1ép chi
nhiém cho nhan vién phy trach vin thu ctia nha trudmg dé duge luu trit theo ding
quy dinh.
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Didu 7. HO so ¢4 nhén va hd so cic té chuyén mon

Tét c& ho so déu dugc 1ap moi ké tir ddu mdi nam hoc. Tét ca hd so, sb séch,
bidu mau do nha truedng cung cap cho gido vién 1a hd so quy dinh ctia nganh .

1. Hd so ciia t chuyén mén

- Ké hoach gido dyc ctia td chuyén mon (theo ndm hoc) & tirng b mon.

- S ghi chép ndi dung sinh hoat chuyén mén.
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- Ho so t0 chuyén moén do To trudong chuyén mon quan ly, cudi ndm hoc ngp
vé luu tai b phin chuyén mén cia nha truong.

- T4 trudng chiu llach nhlem kiém tra viéc thyc hién hd so cua td vién it
nhit 01 lan/thang, bao gom s0 ghi bién ban hop, cic ké hoach, bao céo, thong
ké. ké hoach bai day, ké hoach gido duc va cdp nhat day di thong tin theo yéu ciu,

- Bién ban hop té va cac biéu mau qui dinh danh cho hoat dong td phai thuc
hién theo dung huéng dan. Hb so luu céc vin ban, biéu mau,..ctia td chuyén mon

- Puge ldp thanh bo hé so, luu gitt cdc vin ban chi dao, cac loai ké hoach,
biéu mau,..phuc vu cho hoat dong chuyén mon chung cta td, bd mon. TS trudng
chuy€n mén chiu trach nhiém bao quéan hd so cia td quan ly, theo ddi va kiém tra
khi can thiét.

- Hb so chuyén dé, ho so sinh hoat t6 chuyén mén theo huéng nghién ctru
bai hoc, hd so day hoc theo chi dé, ho so chon lua SGK theo CTGDPT 2018.

2. H6 so ca nhin

a) Ddi véi gido vién bdo mén (khong chi nhiém)

Ké hoach gido duc clia gido vién (phan phéi chuong trinh)

Ké hoach bai day (gido 4n)

S6 du tong hop

Ké hoach phu dao hoc sinh, ké hoach bdi dudng hs gioi( néu co)

Ké hoach bdi dudng thuong xuyén. Sé bdi dudng thuong xuyén

Va mét sb ho so khac (néu co)

b) Déi véi gido vién chii nhiém 16p

- Hb so ca nhén bao gbm nhiing loai s6 sach nhu gido vién bd mon (khong
chu nhiém) va s6 Chua nhiém,

d) Viéc kiém tra hd so td chuyén mén va hd so ca nhan

- T truong, to pho chuyén mon kiém tra va bao cdo cho Phé Hidu trudng
viéc thuc hién ho so 10, hd so ca nhan clia gido vién trong nhém dinh ky 2 lan/hoc
ky. To truong, t6 pho kiém tra hd so ca nhan cia timg gido vién trong td.

- Viéc kiém tra hd so 16 chuyén mon va hd so cé nhén cia gido vién déu phai
duge ghi nhan vao bién ban hop clia to
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Ditu 8. Thuc hanh, thi nghiém va sir dung thiét bj day hoc

1. Viéc thuc hién chuong trinh thye hanh, thi nghi¢m:

r

- Thye hién day du cde tict thye hanh, thi nghiém theo ke hoach giang day
cua giao vién.
- Nhan vién phu trdch cong tac thye hanh thi ng,lmm chuén bi day di cac

dung cu san ¢o LhO gmo vién by mon. Theo doi cac tiét thuc hanh dé kip thoi ho
tro va xur Iy cde van d& phat sinh trong tiét thye hanh, thi nghiém.

- Bao quan tot tai san phong thuc hanh, thi nghiém; khong lam hu hao, mét
mat tai san. Néu hu hong hoiic mat trong qud trinh thyc hanh phai c¢6 bién ban cu
thé, qui trach nhiém rd rang.

- Sép xép dung cu khoa hoc, gon gang, lau chui sach s& thuong xuyén.

- H6 tro GVBM theo yéu cAu cla cdc tiét day trén 16p kip thoi, dang luc nhu
tiét ngoai khoéa, thi nghiém chung minh tai 1p, thao giang, minh hoa; hé tro gido
vién va hoc sinh tham gia céc hoi thi chuyén mén do nganh t6 chure.

- Thuc hién quyét toan viéc mua mau vt thuc hanh theo qui dinh.
2. Sir dung thiét bi, dd dung day hoc
- Gido vién bo mon thuc hién viée sir dung thiét bi, d6 dung day hoc theo

quy dinh cua nganh. Bang ky sir dung | thiét bi, do dung day hoc véi nhén vién phu
trach thiét bi ctia nha trudong, ghi vao sb st dung thiét bi theo quy dinh.

- Nhan vién phu trach thiét bi chuén bi dé ding va thiét bi day hoc theo yéu

cau cla gido vién bd mon; theo ddi viéc sir dung DDDH, trang thiét bi va viéc lam
PDDH cia gido vién.

- Pé xuat mua sim, bd sung kip thoi trang thiét bi, dung cu, héa chét khi
can thiét.

Chuong IIT
TO CHU'C THU'C HIEN
Piéu 11. Trach nhiém ciia Hi¢u truéng
Trién khai dén toan thé can bd quan ly, gido vién, nhan vién ndi dung quy
dinh trong quy ché nay. Tb chirc thyc hién, thuong xuyén kiém tra viéc thye hién
quy ché cta can b quan ly, gido vién. Thuong xuyén, dinh ki khi ¢6 vin ban

hudng ddn ciia S& GD&DT thi diéu chinh kip thoi dé quy ché phh hgp véi quy
dinh ctia cap trén va thyc tién tai truong.

Diéu 12. Trach nhié¢m ciia td truwéng chuyén mén

Hudng dan dé gido vién (6 minh phu trach nghiém tae thye hign ndi dung da
dugce quy dinh lmng, quy ché nay. Trong qué trinh lh\u, hi¢n ¢d ndi dung ndo chua
pht hop, kip thii gop y dé Hiéu trudng xem xét, quyét dinh didu chinh, bd sung.
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Nghién curu cac van ban co lién quan dé 1am cin ot (3 chire diéu hanh nhiém vy
giang day cua td chuyén mon, cdn b quan ly, gido vién.

Piéu 13. Trich nhi¢m ciia gido vién, nhéiin vién
Céc dong chi gido vién, nhan vién cin et nhi¢m vu duge phan cong nghiém
’ A A . . K \
tac thuc hién ndi dung quy dinh tai Quy che nay.
oA A o v A ’ 2. A
Picu 14. Triach nhi¢m ciia cic to chire doan the

Can cu nhiém vy, chire ning phon hop vai céan by quan ly, gido vién caa
truong dé td chire thue hién t6t Quy ché.

Chuong 1V
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 15. Hiéu lyc thi hanh

Quy ché nay gom 4 chuong va 17 diéu dugc 4p dung va trién khai thuc hién

tr ngay Hiéu truong ky quyét dinh ban hanh. Moi quy dinh trudc day trai véi Quy
ché nay déu bi bai bo.

Diéu 16. T6 chire thue hién

- Hiéu trudong nha trudng chiu trach nhiém ban hanh Quy ché nay theo duna
chirc nang, nhiém vu cua don vi va theo quy dinh phap luét; chiu trach nhiém vé

viéc quan ly, diéu hanh, phan cong nhiém vu cén bd quén ly, vién chirc trong pham
vi minh quan ly dé thuc hién Quy ché nay.

- Quy ché nay dugc phd bién, trién khai, quan triét téi toan thé can bd quan
ly. gido vién nha truong; dong thoi duge niém yét cong khai tai don vi.

- Trong qua trinh trién khai thuc hién néu c6 van dé phat sinh, vudng mic s&
duoc ban bac. thao luan dé bo sung, di€u chinh, stra d6i cho phu hop va dung quy
dinh cta phap luat.

Diéu 17. Khen thudng va xir Iy vi pham

- Trong qua trinh trlcn khai thyc hi¢n Quy ché, cdc can bd quan ly, gido
vién, nhan vién thuc hién xut sic dugce dé nghj biéu duong khen thudng kip thoi.
Viéc danh gia két qua cong tac khi xét thi dua, khen thuong cho cac tap thé, ca
nhén c6 thanh tich trong thuc hién Quy ché s& duge t6 chire vao dip cudi nam hoc.

‘Can bo quan ly, gido vién vi pham Quy ché tuy theo mire dd s& bj xit ly theo
quy dinh hién hanh./,
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